a) Baskan: Yakakent Belediye Bagkanini,

b) Belediye: Yakakent Belediyesini,

¢) Calisanlar: Mudurlige bagh birimlerde hizmet veren tim memur ve isci personeli,
d) Mudur: Mali Hizmetler Mudara,

e) Maduarlik: Mali Hizmetler MuduarlGgunu ifade eder.

GOREV TANIMLARI

izleyen iki yilin bltce tahminlerini de iceren Belediye biitcesini hazirlamak ve
idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek,

Mevzuati uyarinca belirlenecek butce ilke ve esaslari gergevesinde, ayrintili
harcama programi hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu

izleme ve degerlendirmek.

Butce kayitlarini tutmak, butge uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak,
degerlendirmek ve butge kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak

ilgili mevzuati cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve
alacaklarinin takip ve tahsil islemlerini yaratmek

Muhasebe hizmetlerini yuritmek,

Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak
idarenin faaliyet raporunu hazirlamak,

idarenin muilkiyetinde ve kullaniminda bulunan tasinir ve taginmazlara iligkin
icmal, cetvellerini dizenlemek

On Mali Kontrol faaliyetlerini yiritmek,
Giderleri ve borglari hak sahiplerine 6demek,

idarenin diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek
ve sonuclandirmak.

Belediyenin mulkiyetinde ve kullaniminda bulunan tasinir ve taginmazlara iligkin
ilgili mevzuat hukumleri geredi tutulmasi gereken defter, belge ve kayitlari
usuline uygun zamaninda tam ve dogru olarak tutulmasini saglamak,



e Ayniyat makbuz ve belgelerini muhafaza etmek,

e Belediyenin mulkiyetinde ve kullaniminda bulunan tasinir ve taginmazlarin satis
ve kiralama iglemleri ile ilgili ihale islemlerini hazirlamak, takip etmek ve
sonuclandirmak,

e Kiraya verilen belediye gayrimenkullerinin kiralayan tarafindan soézlesme
hikimlerine uygun olarak kullanip kullanmadidini izlemek. Sézlesme

haktUmlerine aykiri kullanildidi belirlenenler igin gerekli islemleri yapmak.

e Mali konularla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda Ust ydneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlk yapmak,

e Mali konularda Ust yonetici tarafinda verilen diger gorevleri yapmak.



