SAMSUN - YAKAKENT BELEDIYESI /IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Hizmetin Tamamlanma

S. Hizmetin Istenen Belgeler Stresi(En Geg)

No Adi

1-Dilekce

_ 2-Varsa Capi(plan érnegi)
1 Imar Durumu 3-Vekil ise Vekaletname 6rnegi 1 Gilin
Belgesi 4-Varis ise veraset ilami
5-Sirket ise Imza sirkiileri

1-Dilekce
2 Yazihi Imar Eki: Tapu 6rnegi ) 1 Giin
Durumu Belgesi 2-Vekil ise Vekaletname Ornegi
3-Varis ise veraset Ilami

1-Dilekce

_ Eki: Tapu o6rnegi
3 Imar Plan Kopyas1 2-Vekil ise Vekaletname 6rnegi 1 Gin
3-Varis ise Veraset ilami
4-Sirket 1se imza sirkiileri

1-Dilekce

Eki: Tapu 6rnegi
2-Kiraci ise Kira Kontrat: Ornegi 7 Gilin
3-Varis ise veraset ilami
4-Sirket ise Imza sirkiileri ve Vergi numarasi

Yer Se¢cim Belgesi

1-Dilekce

Eki: Tapu Ornegi 3 Giin

Kisitlilik Belgesi

1-Dilekce
2-Tapu
3-5 yillik Imar programina dair Yaz 7 Giin
4-Imar durumu
5-Bagvuru licreti

Muvakkat Ingaat
Talep Belgesi

1-Dilek¢e(Mal sahibi imzal1)
2-Tapu fotokopisi

3-Imar durumu

4-Kadastro Aplikasyon Krokisi 7 Giin
7 Yikim Izni 5-Numarataj

6-Miiteahhit evraklar1 (Ticaret Odas: sicil kaydi asli, Vergi Levhasi fotokopisi, mal sahibi
arasinda sozlesme, mal sahibi miiteahhit ise noterden taahhiitname.




7-Fenni mesul ise oda kaydi ve taahhiitname
8-Yapi1 denetim ise evraklar

Proje On Onay1

1-Dilekce

2-Tapu Ornegi

3-Vekil ise Vekaletname ornegi
4-Oda onayli Mimari Proje (2 adet)
5-Yap1 Yeri Kot Krokisi (Asl)
6-Yap1 Yeri Uygulama Krokisi (Asl1)
7-Aplikasyon Krokisi (Asl)
8-Mimar oda sicil durum belgesi

15 Gin

Tamirat Izni

1-Dilekce
2-Tapu Ornegi
3-Vekil ise Vekaletname 6rnegi

7 Gun

10

Yeni Ingaat Ruhsati

3194 Sayili Kanuna Gére Yeni Ingaat Ruhsati I¢in (200 m2 ye gegmeyen yapilar igin) :
1- Insaat ruhsati icerir dilekce;
-Vekil olmasi halinde noter onaylh vekaletname ash ve fotokopisi.
2-Tapu kayit 6rnegi (1 aylik vizeli)
3- Kadastro Aplikasyon Krokisi
4- Imar Durumu
5- Yap1 Yeri Uygulama Krokisi
6- Yap1 Kot Krokisi
7- Numarataj Krokisi
8- Arsada bina var ise Yap: Yikim Izni
9-Yol belgesi
10- Kanal Belgesi
11- Arsa kiymet bedeli ve vergi sicil no
12- Parsel i¢inde istinat duvar: yapilmasi gereken hallerde istinat duvari ruhsati
13-Mimari proje (3 takim)
14- Statik proje ( hesaplar ile birlikte 3 takim )
15- Elektrik projesi (YEDAS ve T.TELEKOM onayh 3 takim)
16- Mekanik tesisat projeleri(SASKI onayly), 1s1 yalitim raporu, kaloriferli ve asansérli
binalarda kalorifer ve asansorli binalarda kalorifer ve asansor projesi, varsa klima tesisat
projesi, vb. ( 3 takim )
17- Zemin etiit raporu(2 takim)
18-Proje miielliflerinin ilgili meslek odasinca diizenlenen (yi1lda bir kez)
Oda sicil durum belgesi ve TUS( teknik uygulama sorumlulugu)taahhiitnamesi
Mimar Oda Sicil Durum Belgesi ve TUS (teknik uygulama sorumlulugu) taahhiitnamesi
Ingaat Mithendisi Oda Sicil Durum Belgesi ve TUS( teknik uygulama sorumlulugu)
taahhiitnamesi

15 Gin




Makine Miithendisi Oda Sicil Durum Belgesi ve TUS ( teknik uygulama sorumlulugu)
taahhlitnamesi

Elektrik Miithendisi Oda Sicil Durum Belgesi ve TUS( teknik uygulama sorumlulugu)
taahhlitnamesi

Jeoloji Miihendisi Oda Sicil Durum taahhiitnamesi

Jeofizik Miihendisi Oda Sicil Durum taahhiitnamesi

Zemin etilit sorumluluk belgesi

11

Yeni Ingaat Ruhsat;

4708 Sayili Yap1 Denetim Kanununa Tabii Yapilar I¢in Istenen Evraklar:
1- Insaat ruhsati icerir dilekge;
-Vekil olmasi halinde noter onaylh vekaletname ash ve fotokopisi.
2-Tapu kayit 6rnegi (1 aylik vizeli)
- Kadastro Aplikasyon Krokisi
- Imar Durumu
- Yap1 Yeri Uygulama Krokisi
- Yap1 Kot Krokisi
- Numarataj Krokisi
- Arsada bina var ise Yap1 Yikim Izni
9- Gerekli 1se Trafo Belgesi
10-Yol belgesi
11- Kanal Belgesi
12- Arsa kiymet bedeli ve vergi sicil no
13- Santiye sefl tayin ve kabul dilekgesi, oda sicil durum belgesi
14- Parsel icinde istinat duvar: yapilmasi gereken hallerde istinat duvari projesi
15- Muvakkat yapilar icin Enciimen karari
16-a)Yapinin miiteahhitligi mal sahibince tistlenildigi takdirde; Ticaret odas1 kaydi, Vergi
Sicil numarasi, Yapinin miiteahhitligini Gistlendigine dair noter tasdikli taahhiitname
b)Yap1 miiteahhit tarafindan yapilacak ise; Ticaret odas1 kaydi, Vergi levhasi fotokopisi,
miuteahhit sirket 1se imza sirktleri ash ve fotokopisi
17- Mal sahibi ve miteahhitten sertifikall usta caligtirilacagina dair taahhiithame Imar
Yonetmeliginin 68. maddesine gore;
18-YDK onayli, Mimari proje (3 takim)
19-YDK onayli, Statik proje (hesaplari ile birlikte 3 takim)
20-YDK onayl, Elektrik projesi (YEDAS ve T.TELEKOM onayl1 3 takim)
21-YDK onayl, Mekanik tesisat projeleri(SASKI onayl), 1s1 yalitim raporu, kaloriferli ve
asansorli binalarda kalorifer ve asansorliit binalarda kalorifer ve asansor projesi, varsa
klima tesisat projesi, vb.(3 takim)
22-YDK onayli, Zemin etiit raporu(2 takim)

23-Proje miielliflerinin ilgili meslek odasinca diizenlenen oda sicil durum belgesi (yilda bir
kez)

0 30 Ot~ W

15 Gun




Mimar Oda Sicil Durum Belgesi

Ingaat Mithendisi Oda Sicil Durum Belgesi
Makine Mithendisi Oda Sicil Durum Belgesi
Elektrik Miithendisi Oda Sicil Durum Belgesi
Jeoloji Miihendisi Oda Sicil Durum Belgesi

Jeofizik Miihendisi Oda Sicil Durum Belgesi
Zemin etilit sorumluluk belgesi

24-Yap1 Denetim Firmasi izin belgesinin noter tasdikli sureti

25-Yapiya iligkin bilgi formu

26-Yap1 Denetim firmasi ile yap1 sahibi arasinda yapilan sézlesme (Planlanan sekliyle
ingaata baglama ve bitirme tarihleri belirtilecek, her sayfada tiim mal sahiplerinin ve yapi
denetim yetkilisinin imzasi1 olacak)

27-Yap1 Denetim firmasinin yap1 denetimini iistlendigine dair taahhiitname

28-Idarenin a¢mis oldugu Yap: Denetim Hesabina, yap: denetim hizmet bedelinin ilk
taksitinin yatirildigina dair makbuz (Aslinmi ibraz etmek kaydiyla sureti)

29-Yap1 Denetim Kurulusunun imza sirkiilerinin noter tasdikli sureti 15 Giin
30-Yap1 Denetim Kurulusunun insaatta gorevlendirilen teknik personel listesi
31-Yap1 Denetim Kurulugsunun insaatta gorevlendirdigi Yapi Denetcisi Ingsaat Miithendisi
itkametgah belgesi ash
32-Yap1 Denetim Kurulusunun ingaatta gorevlendirdigi Yardimci Kontrol elemaninin
itkametgah belgesi ash
33-Gorevlendirilen teknik personelin 3194 sayil1 yasaya gore devam etmekte olan fenni
mesul gorevinin olmadigina dair taahhiitname
34-Klasor (4 cm.1 adet ),Plastik evrak dosyas1 (2 adet )
3194 Sayili Kanuna Gére Ruhsat Alinmisg, Siiresi Igerisinde Ruhsat Yenileme I¢in
Bagvurulan Durumlarda;
. Dilekce
. Tapu aslh (Son ay tarihli onayl1)
12 Ruhsat Yenileme 3194 sayili kanununa gore ruhsat almig, ruhsat siiresi dolmus, ruhsat siiresi igerisinde ingai
faaliyetleri kalmamis ancak binada yap1 kullanma izin belgesi almis bagimsiz bolimler
olmasi durumunda;
. Dilekce 15 Giin

. Tapu ash (son ay tarih onayl)

Ruhsat yenileme talebi; son kat bagimsiz boliim icin isteniyorsa imar durumu (son
tarihli)inceleme

3194 sayil1 kanuna gore ruhsat almis, ruhsat siiresi dolmus ve binada yap1 kullanma izin
belgesi almamig durumlardaj; _

Binanin 5 Yillik Siiresi I¢erisinde Bitirilmig Oldugunun Ispatlanmasi Durumunda;

. Dilekce




. Tapu ash (son ay tarih onayl)

. Binaya ait karot ve demir laboratuvar deney sonuclari ve i1lgili fenni mesullerce uygunluk
raporu ve TSE uygunluk belgesi.

"Bu gibi yapilarda yapi1 denetim gorevi yeniden yapi ruhsati alinmadan 6nceki yapi
ruhsatinda sorumlulugu istlenen 1lgili teknik elemanlarca tistlenebilir, aksi takdirde yap:
denetim kurulusu tarafindan 4708 kanun hiikiimlerine gore yiiriitiilecektir."(Bayindirlik ve
Iskan Bakanlig1 Yap: Isleri Genel Midurlagi'niin 13.04.2006 tarih ve 1493 no’lu Yap:
Denetimi Hakkindaki genelgesinin 2. maddesi geregince)

Binanin 5 yillik siiresi icerisinde bitirilmis oldugunun ispatlanamamasi durumunda (Bitmis
ingsaatlarda ve insaatin devami i¢cin 4708 sayili yasaya gore Yap1 Denetim Kurulusu
evraklar: ve gerekliligi durumunda giiclendirme projeleri sunulacaktir.)

. Dilekce

. Tapu ash ( son ay tarih onayl1)

. Binaya ait karot ve demir laboratuvar deney sonuclari

. 1998 Afet Yonetmeligine gore hesaplar, statik rapor
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Tadilat Ruhsat1

Ruhsat Gerektiren Tadilatlar:

1- 3194' e sayili kanuna gore ruhsat alinmig ve ruhsat siiresi igerisinde basvurulan
tadilatlarda;

. Dilekce

. Tapu ash ve fotokopisi (son ay tarihli onayly)

. Tadilat ¢izimi

. Proje miiellifinin yeni atanacagi durumlarda sicil durum belgesi.

. Statik proje miiellifi fenni mesul tarafindan hazirlanan statik rapor.

. Bina dahilinde bagimsiz boliimlerdeki nitelik degisimlerde (meskenin igyerine déniisiimii
glbl tadilatlarda)ve ortak alanlar: etkileyen ruhsata tabi tadilatlarda uygunsa noterden kat
maliklerinin muvafakatleri aranir.

2- 3194 sayili kanununa gore ruhsat alinmis, ancak ruhsat siiresi dolmus veya ruhsat
stiresi icerisinde yapi kullanma izin belgelerini almis veya yapi denetim kanununa gore
ruhsat almigs durumlarda basvurulan tadilatlarda;
. Dilekce
. Tapu asli (son ay tarih onayl1)
. Tadilat ¢izimli
. Proje miiellifi onay.
. Karot+demir laboratuvar deney sonucglar:
. Yap1 Denetim evraklar:
. Miteahhit evraklari

a)Yapllacak tadilatin miiteahhitligi mal sahibince tstlenildigi takdirde;
Ticaret odas1 kaydi,
Vergi sicil numarasi

15 Gun




Yapinin miiteahhitligini tistlendigine dair noter tasdikli taahhiitname
b)Tadilat miiteahhit tarafindan yapilacak ise;

Ticaret odas1 kayda,

Vergi levhasi fotokopisi

Miiteahhit sirket 1se imza sirkiiler: asli ve fotokopisi

14

Tadilat

Ruhsat Gerektirmeyen Tadilatlar:

1-Ortak mahalle girmeyen dahili tadilatlarda; Mal sahibi veya vekili tarafindan sunulan
tapu bilgiler1 ve tadilat konusunun acikca yazili oldugu dilekce, Vekil bagvuracaksa
vekaletname asli ve fotokopisi.

. Tapu ash (son ay tarihli onayli) ve fotokopisi

. Tadilat ¢izimi

. Proje miiellifinin yeni atanacagi durumlarda mimar sicil durum belgesi

2-Ortak mahalle giren tadilatlarda; Dilekce, Tapu asli, tam tapu kaydi, Proje miiellifinin
yeni atanacagl durumlarda mimar sicil durum belgesi, Tim tapu kaydina gore kat
maliklerinin onay1.(Apartman karar defterinin noter tasdikli sureti), Tadilat cizimi
Binalardaki cati ilavelerinde, son katta yiik azaltilmasi yapildigi durumlarda,1998 Afet
Yonetmeligine gore hesap ve insaat mithendisi fenni mesul statik raporu

15 Gin

15

Istinat Duvari

1-Dilekce

2-Son ay vizeli tapu

3-Mimari proje

4-Betonarme proje

5-Gorevli teknik personelin sicil durum belgeleri
. Mimar Sicil Durum Belgesi

. Ingaat Mithendisi sicil durum belgesi

. Jeoloji Miithendisi sicil durum belgesi

. Zemin Etit Raporu

6-Yap1 Denetim evraklar:

Arazinin ¢ok meyilli oldugu durumda hafriyat izni ile birlikte istinat duvari ruhsati alinir.

15 Gin

16

Nitelik Belgesi

1-Dilekce
2-Tapu 6rnegi
3-Vekil ise Vekaletname 6rnegi

3 Gin

17

Is1 Yalitim ve Kaba
Ingaat Vizesi

1-Dilekce

2-Tapu Ornegi

3-Vekil ise Vekaletname ornegi

4-Varis ise veraset 1lami

5-Yap1 Ruhsati1 Asli 6-Yap1 Denetim Kurumu Taahhiitnamesi

7 Gin

1-Tam tapu kayd:




18 Santiye Sefi
Degisikligi
Icin gerekli Evrakla

Buna gore mal sahibi miiracaat dilekcesi
2-Santiye sefi oda kayit belgesi ash

Mal sahibi ve miiteahhit s6zlesmesi

3-Seviye tespit tutanagi

(Eski santiye sefi ile gelinen seviye belli olacak

7 Gin

19| Yap1 Kullanma
Sureti

1- Dilekce ( Mal sahibi veya yasal vekili imzali )
2-Vekaletname Ash
3-Tapu Fotokopisi

1 Gun

20 | Yap1 Kullanma
Izin
Belgesi

4708 Sayili Yasaya Gére Ingaat Ruhsati Almig Binalar Icin Gerekli Evraklar;
1-Dilekce

2-Tapu Fotokopisi

3-Emlak Vergi Dairesinden Borcu Yoktur Belgesi
4-Vergi Dairesi Ilisik Kesme Belgesi

5-D1s Kanal Belgesi

6-Telekom Uygunluk Belgesi

7-Sigorta Borcu Yoktur Belgesi

8-Proje Miiellifleri Yap: Uygunluk Belgesi
9-Binanin Cephe Fotograflari

10-Itfaiye Raporu

11-Guvenlik Raporu

12-Sihhi Tesisat Belgesi

13-Otopark Ucretinin Yattigina Dair Belgeler
14-Yap1 Denetim Uygunluk Belgesi

15-S1ginak Uygunluk Belgesi

16-Asansoér Uygunluk Belgesi (TSE onayl1)
17-Insaat Ruhsatinin “5” yili ge¢mis olmamasi.
18-Zemin-Aplikasyon-Subasman Vizesinin Olmasi
19-Fen Igleri Mudurluginden Yol Borcu Olmadig: Belgesi
20-Belediye Harclarinin Yatirilmis Olmasi
21-%100 Hakediginin Odenmis Olmas1

1 Hafta

% 10

% 100

1-Fatura

2-Dekont

3-Hakedis Raporu
4-Personel Bildirgesi
5-Isyeri Teslim
Tutanagi

1-Fatura

2-Dekont

3-Hakedis Raporu
4-Personel Bildirgesi
5-Isbitirme Tutanag:




Yap1 Kullanma | 1- Dilekge ( Mal sahibi veya yasal vekili imzal1 )
21| Sureti 2-Vekaletname Ash 1 Giin
3-Tapu Fotokopisi

3194 Sayih Yasaya Gére Ingaat Ruhsat: Almig Binalar I¢in Gerekli Evraklar;
1-Dilekce

2-Tapu Fotokopisi

3-Emlak Vergi Dairesinden Borcu Yoktur Belgesi

4-Vergi Dairesi Ilisik Kesme Belgesi

5-D1s Kanal Belgesi

6-Telekom Uygunluk Belgesi 1 Hafta
22 | Yap1 Kullanma 7-Sigorta Borcu Yoktur Belgesi
Izin 8-Proje Miiellifleri Yap1 Uygunluk Belgesi
Belgesi 9-Binanin Cephe Fotograflari

10-Itfaiye Raporu

11-Givenlik Raporu

12-Sihhi Tesisat Belgesi

13-Otopark Ucretinin Yattigina Dair Belgeler

14-S1g1nak Uygunluk Belgesi

15-Asansoér Uygunluk Belgesi (TSE onayl1)

16-Ingsaat Ruhsatinin “5” yili ge¢mis olmamasi.
17-Zemin-Aplikasyon-Subasman Vizesinin Olmasi

18-Fen Igleri Mudirluginden Yol Borcu Olmadig: Belgesi
19-Belediye Harclarinin Yatirilmis Olmasi

Not: Eksikliklerin tamamlanmamasi durumunda 15 gilin icerisinde basvuru sahibine bilgl yazisi gonderilmektedir. Basvuru esnasinda yukarida
belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksik belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat yeri : Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

Isim : Seda MERT -Mimar

Unvan : Imar ve Sehircilik Md V.

Adres . Yakakent Belediyesi Yakakent / SAMSUN
Tel 16112104 Dahili: 120

Fax 1611 24 54

Mail : sedamert@yakakent.bel.tr

WEB : www.yakakent.bel.tr
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