Gorev Alanlari

izleyen iki yilin biitge tahminlerini de iceren Belediye biitcesinin hazirlanmasini
koordine etmek, Belediyenin faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek ve
degerlendirmek.

Mevzuati uyarinca belirlenecek butce ilke ve esaslari gergevesinde, ayrintili
harcama programini mudurlUklerden gelen teklifler dogrultusunda hazirlamak
ve ilgili makamlara sunmak

MudarlGgun goérev alanina giren mali konularda performans ve kalite dlgutleri
gelistirmek ve bu kapsamda verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Butce kayitlarini tutmak, butge uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak,
degerlendirmek ve butge kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak
Belediyenin faaliyet raporunu hazirlamasini koordine etmek.

ilgili mevzuati gergevesinde Belediye gelirlerini tahakkuk ettiren, gelir ve
alacaklarinin takip ve tahsil iglemlerini yudriten birimlerce gelen verileri
toplayarak muhasebe kaydina almak.

Muhasebe hizmeti olarak giderlerin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla
ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere verilmesi
iglemlerini yarutmek.

Muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve erigilebilir sekilde tutulmasini
saglamak, gerekli bilgi ve raporlari hazirlamak.

Belediye personelinin maas, ikramiye, sosyal haklara iligkin bordrolarini
hazirlamak édemesini yapmak, muadurlige gelen ve giden evraklarin kaydini
tutmak ve muhafazasini saglamak.

Belediyenin mulkiyetinde bulunan tasinir ve tasinmazlara iligkin icmal
cetvellerini ve demirbas mevcutlarini ilgili mudurltklerden gelen veriler
dogrultusunda dizenlemek ve muhasebe kaydina almak.

Belediyenin yatirrm programinin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama
sonuglarini izlemek ve yillik yatirm degerlendirme raporunu mudurltklerden
gelen veriler dogrultusunda hazirlamak.



Belediyenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve iglemlerini
yurutmek ve sonuglandirmak.

Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda Ust ydneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigmanlik yapmak.

On mali kontrol faaliyetini yiriitmek.

Mudurlikge verilecek hizmetlerin herkese esit, gunun teknolojik sartlarini
kullanarak mumkun oldugunca hizli is akisini saglamak. Mali konularda Kanun,
Tazuk, Yonetmelik gibi mevzuatla ve Ust yonetici tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak.



