_ _ T.C. YAKAKENT BELEDIYE BASKANLIGI o
IMAR VE SEHiRCiLiK MUDURLUGU GOREV VE CALISMA YONETMELiGi

BIRINCI BOLUM

AMAG, KAPSAM, HUKUKI DAYANAK VE TANIMLAR

AMAC:

Madde 1: Yakakent Belediye Baskanligi, imar ve Sehircilik Midirligi tarafindan yapilmasi gereken
hizmet ve faaliyetlerin, kanun, plan, yonetmelik, tizlk, Meclis ve Enciimen Kararlarina, genelge ve
hizmet emirleri dogrultusunda, kendi Mudurlik gorev, yetki ve sorumluluklarina birakilmis hizmet
ve islemlerin, eksiksiz tam ve verimli sekilde yUrutilebilmesi igin galisma usul ve esaslarini
dizenlemektir.

KAPSAM:
Madde 2: Bu yonetmeligin amaci Yakakent Belediye Bagkanhgi, Bagkan adina Bagkan Yardimcisi ile
Imar ve Sehircilik MudUrligi’'nde gorevli personelin galisma usul ve esaslarini kapsar.

HUKUKi DAYANAK:

Madde 3: Bu ydnetmelik ,03.07.2005 tarihli 5393 sayili Belediye Kanununun 15. maddesinin b
fikrasina ve 10.07.2004 tarihli 5216 sayili Biylksehir Belediyesi Kanununa dayanilarak
hazirlanmigtir.

GOREV TANIMI :

Madde 4: Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

a)Belediye : Yakakent Belediyesi'ni

b)Meclis : Yakakent Belediye Meclisi'ni

c)Baskanlik : Yakakent Belediye Bagkanhgi'ni

d)Midirlik : Imar ve Sehircilik Madurligind

e)Midir : imar ve Sehircilik Mudiri’ni

f)Yénetmelik : imar ve Sehircilik Midirligi Gérev ve Galisma Yénetmeligi'ni
g)Personel : Mudurlige bagli calisanlarin timunu ifade eder.

TEMEL iLKELER:

Madde 5: Yakakent Belediye Baskanhgi imar ve Sehircilik Midirligi tim calismalarinda;
a)Karar alma, uygulama ve hizmetlerde seffaflik.

b)Hizmetlerin timu ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk.

c)Hesap verebilirlik.

d)Kurum ici ydnetimde ve Ilgeyi ilgilendiren kararlara katimailik.

e)Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik.

f)Hizmetlerde gecici gdzimler ve anlik kararlar yerine devamlilik, kalici ilkeler esas alinir.

iKINCi BOLUM

TESKILAT

Madde 6: Yakakent Belediye Baskanhgi imar ve Sehircilik Madurligi;

1. Imar ve Sehircilik Midiri

2. Sehir Planlama Birimi

3. Harita Birimi

4. imar Uygulama ve Proje Inceleme Birimi

5. Yapi Denetim ve Ruhsat Birimi

6. Evrak Kayit ve Arsiv Birimi

Ayrica birimlerde yeteri kadar teknik eleman ve hizmet veren personelden olusur.

iIDAREYE ILiSKIN TESKILATIN YAPISI

KURULUS :

Madde 7: Yakakent Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirligl, Belediye Kanununa dayanilarak
kurulmus, dogrudan Baskan adina, Baskan Yardimcisina bagh olarak gorev yapar.

UCcUNCU BOLUM
GOREV YETKiI VE SORUMLULUK



MiiDiiR ve MiiDiiRLiiGiiN G6REVLER; :
Madde 8: Yakakent Belediye Baskanligi, Imar ve Sehircilik Mudirligi’ niin gorev ve yetkileri
sunlardir:

a)Basta Imar Kanunu ,Yapi Denetim Kanunu ve Yapi Denetim Uygulama Yénetmeligi ,

7269 sayill Afet Yasasi ve mevzuat hikimlerine gére 5393 sayili Belediye Kanunu ,

5216 sayili Blyuksehir Belediye Kanunu ,

Sehir Planlama ve imar Uygulamalari ile ilgili 7269/1051 sayili Umumi Hayata Miessir Afetler
Dolayisiyla Alinacak Tedbirler ve Yapilacak isler,

3621 sayili Kiyi Kanununun 4856 sayili Cevre Kanunu,

2863 sayili Kultur ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ,

4691 sayil Teknoloji Bolgeleri Gelistirme Kanunu,

5162 sayili Toplu Konut Kanunu,

5237 sayili Turk Ceza Kanunu,

5711 sayil yasa ile dedistirilen 634 sayili Kat Mulkiyetinde Dedisiklik Yapilmasina Dair Kanun ve
mevzuat hiikiimleri ile imar planlama karar ve plan notlari ,

Samsun Bilyiiksehir Imar ydénetmeligi,ona bagl Otopark Yénetmeligi ile belirlenmis yetki gérev ve
sorumluluklardir.

b)Yakakent Belediye Bagkanhgi'nin amaglanan , prensip ve politikalari ile bagli bulunulan mevzuat
ve Belediye Baskani’'nin belirleyecegi esaslar cercevesinde,Baskanlik Makami’nin emir ve direktifleri
dogrultusunda goérev yapar ve yaptirir.

c) Yakakent Belediyesi sinirlari icerisinde, Imar ve planlama galismalarinin aksamadan
yuritilmesini saglamak, Imar planlarinin yapilmasi, hazirlanmasi,imar plani revizyonu ve
tadilatlarinin yapilmasi, yaptiriimasi, imar uygulama ile ilgili imar durumu, istikamet rélevesi, kot-
kesit tanzimi, mimari, statik, 1s1 yalitim, elektrik ve mekanik projelerinin onaylanma islemlerini
yapmak.

d)Onaylanan projelerin uygulamasinin kontrol edilmesi, imar plan uygulamalarinin tasdik ve
tasdik edilen projelere gére insaat ruhsatlarinin diizenlenmesi, ilgili mevzuata uygun olarak imar
uygulamalarinda ruhsatli yapi uygulamasi, iskan islemleri (vizeler, yikim vb.),yapi denetim ve
kontrol hizmetlerini,yikim islemlerini takip ederek denetlemek,bu konularla ilgili tim yazi ve
belgeleri onaylamak.

e)Ruhsata aykiri yapilan yapilar ve ruhsatsiz yapilar hakkinda yapilacak yasal islemleri takip etmek,
yikim ihale islemlerinin takibi ve tiim kamu kurum ve kuruluslariyla, diger mudarliakler ile yapilan
yazismalarin onaylanmasini saglamak, saglatmak.

f)Belediye Baskani ve Baskan Yardimcisinin gozetimi ve denetimi altinda ilgili meri mevzuatta
belirtilen gorevlerin ifa ve icra etmesini saglamak,saglatmak.

g)Kacgak, ruhsatina aykiri insaat yapan mal sahibi, miteahhit ve yapi denetim kuruluslari ile ilgili
Savcilida sug duyurusunda bulunma, yapi denetimleri ile ilgili keyfiyeti ilgili Bakanliga bildirme
islemlerinin yapilmasini kontrol ve takip edilerek sonuglandirmak.

h)Belediye gelirlerine esas olan imar hizmetleri ile ilgili her tirli resmi lcret ve harglarin
tahakkukunu saglamak,saglatmak.

i)Meri mevzuatin 6ngordugu diger gorevler ile Bagkanlikga verilen gorevlerin icra edilmesini
saglamak, saglatmak.

j)Belediye Baskani veya yetki verdigi Baskan Yardimcisi'nin gézetimi ve denetimi altinda, meri
mevzuat geredi mudir; sevk ve idaresinin organize edilmesini, gerektiginde kadrolar arasinda
gorevlerin dagitilmasini, is ve islemlerin yeniden tanzimine iliskin dahili dizenlemeleri yapar,
yaptirir.

k)Madarlugu icin, Baskanhidin gayeleri, politikalari, bltceleri ile uyumlu hedefler, planlar,
programlar gelistirir ve verilen sorumluluga goére icraat yapar, yaptirir.



Muduarlagan yillik faaliyet planini ,Baskanlidin stratejik hedeflerine gore hazirlar, faaliyet planina
gore yillik bitgesini Mali Hizmetler Midurligi ile koordineli olarak hazirlar, hazirlatir. Baskanlkga
belirlenmis zamanda Ust amirine sunar.

m)Kendisinin ve personelinin, beceri ve mesleki bilgi agisindan gelisimini saglamak Uizere egitim
planlamasi yapar, yaptirir.

n)Madurligin tam islerini, en etkin sekilde yapmak tizere Baskanligin mevcut organizasyon
semasi, is tarifleri ve pozisyonlarin ihtiyag gosterdigi vasiflara uygun kadrosunu organize eder.

o)Organizasyon yapisinda veya tariflerinde zamanla dogacak degisiklik ihtiyaglarini ,Gst amiri
vasitasi ile Insan Kaynaklarindan sorumlu Mudurlage bildirir.

p)Calistirdiklari gorevlilerin is tarifelerini ve performans kriterlerini hazirlayip Gst amirine teklif eder.

q)Emrindeki elemanlara goérevlerini yerine getirebilmeleri igin gerekli yetki delegasyonunu yapar,
onlari yetkilerini kullanmaya tesvik eder.

r)Mudurltiglne ihtiyag halinde alinacak veya ayrilacak personel ile personelindeki statl
dedisikliklerini, Bagkanligin personel politika ve usulleri cergevesinde kontrol eder.

s)Yoklugunda gorevlerin aksatilmadan yuruttlebilmesi igin yerine bakacak sahsa ,Belediye
Bagkaninin bilgisi altinda vekalet verir ve gorevlerini taksim eder.

t)yMadarltgun faaliyeti igin Gst amirince talep edilen faydali gordiga bitln raporlari sunar,
hazirlanan raporlari st amirine vermeden 6nce gerekli incelemeyi, tetkikleri yapar ve tasdik eder.
Raporlarin kisa ve 6z olmasini saglar.

u)Mudurligtne bagli olan birim ici personelinin aralarinda koordinasyon kurmalarini ve onlarin da
Belediye Baskanligi'nin belirlemis oldugu hedeflere uygun olarak birlikte calismalarini temin eder.

v)Mudur gerekli gordiga hususlarda emirlerini yazili olarak verir.

w)MUudurligin mevcut faaliyet planina goére faaliyetlerini kisa zaman periyodlarinda kontrol eder ve
ettirir.

x)Mudurlik harcamalarinin mevcut bitceye uygunlugunu devamli olarak kontrol altinda
bulundurur.

y)Midirlikge yapilmakta olan isleri zaman, miktar ve kalite agisindan surekli tetkik ve kontrol
eder, ettirir.

aa)Muduarlagundeki birimlerin diger Mudurlikler ile yaptiklar ortak calismalarda uyum ve
koordinasyonu saglar.

bb)Personelinin moralini en ylksek seviyede tutarak, daha verimli galismaya, daha basarili olmaya
tesvik eder.

cc)Midurluk faaliyet planinda bulunan isleri ,gérev tariflerine gére galisanlarina tevzii eder.
dd)Gorevle ilgili emirlerini, kademe atlamadan, isle ilgili kendisine dogrudan bagh galisanlara verir.

ee)Personelin gorev tariflerindeki belirtilen isleri yerine zamaninda getirip, getirmedigini bir ayi
gecmeyen periyotlarla kontrol eder.

ff)Baskanliga iliskin bilgi ve belgelerin disari sizmamasi hususunda azami dikkati gosterir.



gg)Mudurligu gorev alaniyla ilgili ihale kanunu is ve islemlerin, meri ihale mevzuati gercevesinde
yapilmasini saglar.

DORDUNCU BOLUM

ILGILI BIRIMLER

Madde 9: SEHIR PLANLAMA BiRiMi

TANIM:

imar Kanunu ve Bliyliksehir Belediye Kanunu geredince; (st plan kararlarina uygunlugu saglanarak
Imar Planlarinin diizenlenmesi; dogal ve kiiltiirel dederlerin korunmasi; Kiyt Kanunu, Kiltir ve
Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu v.b kanunlar ile ilgili yénetmeliklerin geredinin yapilmasi ve
sonuclandirmak lzere Belediye blinyesinde kurulan ve teknik bir birim olup; Cevre ve Sehircilik
Bakanligindan verilmis yetki belgesine sahip Sef, Mimar, Y.Mimar, Sehir Plancisi, Y.Sehir Plancisi
uzmanlarindan olusmaktadir.

GOREVLER :

Biiyiliksehir Belediyesi Kanunu, Belediye Kanunu, Imar Kanunu, Kiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma
Kanunu, Umumi Hayata Muessir Afetler dolayisi ile alinacak tedbirlere iliskin Kanun v.b kanunlar ile
bu kanunlarla ilgili yénetmelikler ile imar Yénetmeligi; imar Kanun Planlari ve Plan notlari ile ilgili
genelge, Talimat ve Bildiriler uyarinca ilgemiz sinirlan igerisinde;

a)ilgemiz hudutlan iginde Ust plan kararlarina uygun olarak uygulama imar Plani yapmak,
yaptirmak ve Ilce Belediye Meclisi'ne sunulmak lizere Baskanlik Makami'na iletmek, alinan kararlari
dederlendirmek Gzere Bliylksehir Belediye Baskanligi'na géndermek, Bliylksehir Belediye
Baskanligi'nca alinan kararlari ilgili birimlere geregi hususunda dagitimini saglamak.

b)Uygulama Imar Plani talepleri ile onanli Uygulama Imar Plani degisiklik taleplerini incelemek,
dederlendirmek, degisiklige ait plan paftalarini hazirlamak ve onaylatmak,

c)Gereken durumlarda; kamu yararina donik olmak lzere Ust plan kararlarina yonelik dneri
gelistirmek ve dederlendirilerek karar altina alinmak Uzere Blylksehir Belediye Baskanligi'na
sunmak,

d)Koruma Amagh Uygulama Imar Plani kararlarini st plan kararlarina gére diizenlemek, ilgili
Koruma Bélge Kurulu gériisiinii almak, ilce Belediye Meclisi'ne sunulmak lizere Baskanlik
Makami’‘na iletmek; alinan kararlari degerlendirilerek karar altina almak Uzere BlyUksehir Belediye
Baskanligi'na géndermek; Blylksehir Belediye Baskanhgi'nca alinan kararlari ilgili birimlere geregi
hususunda dagitimini yapmak,

e)Onanli planlar hakkinda acgilan her turli davaya ait teknik gorus rapor ve ilgili belge ve bilgileri
hazirlamak,

f)Onanli nazim ve uygulama imar planlari hakkinda tereddiide disilen konularda goéris vermek,

g)Planlama surecinde ilgili kurum ve kuruluglarin géristne basvurmak, bu kurum ve kuruluglarla
koordinasyonu saglamak, ilgili planlama calismasini yapmak veya yaptirmak,

h)Plan yapim siirecinde;
*Halihazir haritalar temin etmek,
*Kamu kurum ve kuruluslarinin géristnt almak,
*Gerekli jeolojik, jeoteknik, jeofizik zemin etidtlerini temin etmek,

i)Uygulama Imar Planina yapilan itirazlar incelemek, degerlendirmek ve Belediye Meclisi'ne
sunulmak lzere Baskanlik Makami'na iletmek; alinacak Meclis kararlarinin geregini yapmak,

j)Baskanlik Makami Onayi ile verilecek diger benzer goérevleri yerine getirmek,

k)Kurum ve kurulusglar ile vatandaslarin taleplerini incelemek, gerekli yanitlari hazirlamak.

SORUMLULUKLAR :
Belediye mevzuati, goreviyle ilgili sair mevzuat ve bu ydnerge ile kendisine verilen gérevlerin



geredi gibi yerine getirilmemesinden; yetkilerin zamaninda ve geredince kullanilmamasindan, bagl
bulundugu Mudurlik Makamina, Baskan Yardimcisi’‘na karsi sorumludur.

SORUMLUNUN GOREV VE YETKILERI :
a)Birim yoneticilerinin ortak nitelikteki yonetim godrevlerini yerine getirmek,

b)ilgili mevzuat, Basbakanlik, ilgili Bakanlik ve Blyilksehir Belediye Baskanlidi genelge, bildiri ve
talimatlar cercevesinde yoneticilik gérevlerini yerine getirmek,

c)Mudurltgin calisma ve usullerini gézden gegirerek; bagh birimlerin gérevlerini etkinlikle yerine
getirilmesi icin yetkisi icindeki tedbirleri almak, gerektiginde Gst makamlara intikal ettirmek,

d)Buronun calismalari ile ilgili Ust kademelerin istedigi raporlar hazirlatmak, inceleme ve
arastirmalar yapmak veya yaptirmak,

e)Ust kademe tarafindan istenilen bilgilerin temini icin sorumlu oldugu béliimlerde is bélimin
gercgeklestirmek,

f)Gerektigi takdirde faaliyetlerle ilgili toplantilar dlizenleyip, emrindeki personele aciklamalarda
bulunmak,

g)Blronun galisma esaslarini gézden gegirerek, planlayip ve programlayarak galismalarin bu
programlar uyarinca yuritilmesini saglamak,

h)Bolime gelen yazilarin gizliligini temin etmek, dlizglin tasnif edilmesi icin gerekli tedbirleri almak;
verilen gérevlerin zamaninda sonuclandiriimasini saglamak, personele Uist makamlarin goris, istek
ve talimatlarini aktarmak,

i)Buronun sorumlulugundaki gorevlerin yurittilmesinde Baskanlik Makami'nca uygun gorilen
programlar geredince karar vermek, tedbirleri almak ve uygulatmak,

j)Blronun islevlerinin ylratilmesinde gereksinim duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi igin
Midirlik Makamina onerilerde bulunmak,

k)Gorevi ile ilgili konularda yonetmelikle kendisine verilen gérevlerin geredi gibi yerine
getirilmemesinden, yetkilerin zamaninda ve geredince kullanilmamasindan bagl bulundugu
mudurlige karsi sorumludur.

Madde 10: HARITA BiRiMi

TANIM :

imar Uygulama Birimince diizenlenen meri plan sartlarindaki imar durumlarina gére yeni imar
parselleri olusturmak, mevcut parsellere insaat istikamet, kot kesit dizenlemek, parsellerle ilgili
ifraz, tevhid, sinir tashihi ve kontur gabari gibi belgeleri diuzenlemek, ayrica bélgenin halihazir
haritalar yaparak Mdudiriyet Makamina sunmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:
Yeteri kadar Teknik eleman ve personelden olusur.

a)Belediyeye ait insaat, park bahge ve diger faaliyetlere ait harita calismalarinin tabanini
olusturmak ve fiili durum tespiti yapmak.

b)3194 sayili imar Kanununun 18.madde uygulamasi ve 2981-3290 sayili imar kanunlarini
uygulayarak parsel sahiplerini mustakil tapuya kavusturmak.

c)Kamulastirmaya konu olan parsellerin yerinde mevcut durumunu tespit etmek, parselin lizerinde
bina olup olmadidini, bina varsa kat adetini ve cinsini belirlemek.

d)Yakakent Belediyesi sorumlulugundaki halihazir ve kadastro haritalarini dijital ortamda
gincellestirmek,



e)Yeni acilmis veya isimsiz sokaklarin tespitini yapmak, bu sokaklara isim verilmesi igin Belediye
Meclisine 6neride bulunmak.

f)Binalarin dis kapi numaralarini belirlemek, Ilgililerine Numarataj yazisi vermek.
g)Sokak isim Levhasi bulunmayan yerlere sokak levhalarinin yerlestirilmesi calismalarini yuritmek

h)Bina Dis Kapi Numarasi bulunmayan binalarin dis kapi numarasi plakalarinin yerlestiriime
calismalarini yaritmek.

i)Yapilan haritalar talep edenlere (vatandas ve tlizel kisiler) Ucret karsilidi vermek.
j)Parsellerin, ifraz ve tevhit islemlerini yapmak.

k)insaat alanlarina Istikamet rélevesi, Kot-kesit, gerektiginde kontur-gabari islerini yapmak.
l)Belediyemizin imar planlarini gogaltmak ve planlarin arsivlenmesinin, muhafazasini saglamak.
m)Bir parselin ne kadarinin kamulastirilacagini gésteren hesabat haritalarin yapmak.

n)Cografi Bilgi Sistemi ve Ulusal Adres Veri tabani cercevesinde yapilmasi gereken islemler (Adres
tespiti, bina ve numarataj gtincellemesi, UAVT kayitlarinin glincellenmesi) tarafimizdan
yurttdlmektedir.

o)Basta Fen Isleri Mudirltga ve diger tim mudurliklerin galismalarina bilgisayar ortaminda
bulunan halihazir harita plan ve tapu bilgileri ile destek vermek.

p)Fen Isleri Miidurligii’'ne yol yapimindan dnce yol istikametleri ve mesafeleri verilmekte ayrica
bdlgemizde yapilacak gesitli projelerin 6ncesinde halihazir harita temini ve gerekiyorsa halihazir
haritalarin giincellenmesi saglamak.

g)Sehir Planlama Biriminin plan althdi olarak kullanmak Gzere her tirlt harita ve sayisal veri
ihtiyacinin karsilanmasi.

r)Cesitli kurum ve kuruluslarin harita, plan ve kroki ihtiyaglari blromuz tarafindan karsilanmis ve
mahallelerimizin sokak haritalari ve numarataj haritalari glincel olarak tutularak ihtiyaci olan
birimlere dagitimini yapmak.

s) imar planlan kapsaminda olan, Kamuya terk edilecek alanlar igin gerekli islemleri yapmak.

Madde 11: iMAR UYGULAMA BiRiMi

TANIM:

Birim biinyesinde olusturulan imar uygulama biirosu sayesinde 3194 sayili imar kanunu, Samsun
Biylksehir imar Yénetmeligi, ilgili Genelgeler ve meri plan ve plan notlari gergevesinde hazirlanan
imar durumuna esas proje tasdik islemlerini yaparak Mudurlik makamina sunar.

GOREV VE SORUMLULUKLAR :
Belediye sinirlari icerisinde tasdikli meri plan dogrultusunda parsel bazinda imar parsellerini
olusturmak ve imar uygulama islemlerini ytritmek.

TE_KNiK PERSONELiIN GOREV VE SORUMLULUKLARI :
a)Imar mevzuati ve imar planlarina uygun olarak imar uygulama islemlerini yapmak.

b)imar Kanunu ,yénetmelik ve planlarla belirlenmis sartlara uygun olarak imar durumuna uygun
yeni projeler, avan projeler, temdit ve tadilat projelerini onaylamak, kontrol ve takip etmek, 1si
yalitim elektrik ve makine projelerinin tasdiklerini yapmak ve islemlerini yurtitmek.

c)Onaylanan projelerin deprem yonetmeligi ve kanunlar ¢ercevesinde statik hesap ve cizimlerini
onaylamak.



d)Kat irtifaki listesini onaylama islemini yapmak.

e)Uygulama biriminden gelen evrakin ilgili personele havalesini yapmak islemlerin zamaninda
dogru olarak yuritilmesini saglamak hazirlanan islemlerin tetkik ve onayini yaptiktan sonra birim
muadurine sunmak.

f)imar sefligi ile ilgili kisi ve kurulus ve kurumlarla ilgili yazismalarin yapiimasini saglamak ve
takibini yapan mudurlik tarafindan verilen gérevleri yerine getirmek.

g)3194 sayill imar kanununun 23. maddesi dogrultusunda gerekli tetkikler yapilarak ilgili borglari
tahsil etmek ve proje onayini yapmak.

h)imar Yonetmeligine gore kat irtifak islemlerini yapmak ve onaylamak.
i)Zemin etitlerinin mahallinde tetkik edilerek onayini yapmak.
j)Kurum ici ve kurum digi talepleri incelemek ve yazismalar yapmak ve takip etmek.

k)imar Kanunu, imar plani ve imar yénetmeligi geregi donati alanlarinin terki, tevhit ve ifraz
islemleri ile ilgili belge ve raporlarini hazirlar ve Belediye Enciimenine sunmak ve alinan Enciimen
kararlarini ilgili birimlere ve Tapu Kadastro Mudurligine géndermek.

I)Vatandaslara sifai Imar uygulamalari ile ilgili bilgi vermek

m)Birimde gorevli teknik elemanlarin guinlik, aylik ve yillik izinleri ile ilgili islemlerini yapmak ve
birim Midurinin onayina sunmak.

Madde 12: YAPI DENETIM VE RUHSAT BiRiMi

TANIM :

imar Uygulama Sefligi tarafindan onaylanan projeler esas alinarak meri imar Yasasi, Yapi Denetim
Kanunu, imar Yénetmeligi, ilgili ydnetmelik, genelgeler, meri plan ve mevzuatlar gergevesinde
tasdiki yapilan ve onaylanan projeler esas alinarak ruhsatlarin tanzimi islemlerini yariatmek,
denetlemek ve zamaninda dogru olarak sonuglanmasini saglamak.

GOREV VE SORUMLULUK:

a)Belediye sinirlari igerisinde yer alan her turll ingaai faaliyetin yasalara, yonetmeliklere,
mevzuatlara ve sehircilik ilkelerine uygunlugunu denetlemek islemlerin zamaninda ve dogru olarak
ylritlilmesini saglamak.

b)Belediye sinirlari igerisinde insaa edilmek istenen yapilara ruhsat dizenlemesi agamalarini takip
etmek ve imar yoniinden denetim yapmak tzere gorevlendirilen teknik kadronun
gorevilendirilmelerini yapmak.

c)Birime havalesi yapilan veya konusu itibari ile sefligi ilgilendiren dilekge, kamu kurum ve
kuruluslarindan gelen yazilar ve taleplerin degerlendirilmesi saglamak lzere teknik kadroya
havalesini yapmak ve sonuglandiriimasini takip etmek.

d)Birim blinyesinde gorevlendirilen teknik kadronun bélgeleme esaslarina gére denetimini saglamak
lizere ve sorumluluk bélgelerini tayin ederek bolge dagilimini yapmak ve teknik kadronun izin,
rapor ve resmi tatil glinlerinde gorev degdisikligini saglamak ve Midurlik makamina sunmak.

TEKNIK PERSONELIN GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Belediye sinirlari iginde her turll insaai faaliyetleri denetleyen ve sorumlulugunda bulunan alanda
yapi denetimini yapmak lizere goérevlendirilen teknik personeldir.

a)3194 sayili Imar Yasasi ,4708 sayili Yapi Denetim Yasasi ve yasa kapsaminda hazirlanan “Yapi
Denetim Uygulama Usul ve Esaslar” yonetmeligi geredi islemleri yuratar.

b)Yap! Ruhsati diizenlenmesi asamasinda yasa ve diger mevzuatlar geredi alinmasi gereken Ucret
ve harglarin tahsili islemlerini yuratar.



c)Otopark yonetmeligi geregi gerekli olan otopark bedellerinin Biiylksehir Belediye Baskanhdi
banka hesabina aktarilmasi ve taahhltname hazirlatilmasi islemlerini yarttar.

d)Arsanin vergi ilisiginin kesilmesi ve birden fazla hissedar olmasi durumunda hissedar
muvafakatnamesinin takibini ylrutdr.

e)Yapi Denetim Firmalari tarafindan Cevre ve Sehircilik Bakanlidi sitesinden yapiya iliskin Bilgi
Formunun kontrold, dedisikligini ve onayini yrutur.

f)Yapiya iliskin Bilgi formu, S6zlesme ve taahhlitname geredi ruhsat dizenlenmesini yUrGtar.

g)Yapi denetim sisteminde (YDS) yer alan islemlerin daha kaliteli, verimli ve takip edilebilir sekilde
yerine getirmek lizere otomasyon sistemini yurttar.

h)Yapi ruhsati dizenlenmis olan yapilar igin isyeri teslim tutanaginin onayini

i)Ruhsat alinan yapilarda alti etap halinde; yapi mahallini inceleyerek T500 Subat 2000, TS708 ve
TS10465 1992 standartlar dogrultusunda denetimleri yapar ve kontrol ve takip islemlerini
yurlterek olumlu sonuclananlarda hak edis onaylarini yGratir.

j)Yapilarin yil icinde gergeklesmesinin tespiti agisinda yil sonu seviye tespit tutanaklarinin
onaylanmasi ve eleman degisiklikleri onayini yaratr.

k)Ruhsat ve eklerine uygun olarak insa edilen ve tamamlanan vyapilar icin is bitirme tutanaklarini
onaylar.

1)is bitirme tutanaklarinin onayi sonrasinda yasal prosedirlerin yerine getirilmesini miiteakip yapi
kullanma izin belgesinin diizenlemesini saglamak.

m)Konularina goére mikellef dilekgelerinin dederlendirilmesini yapar ve kuruma gelen vatandaslarin
bilgilendirme islemlerini saglamak.

n)Yapi sahipleri tarafindan yikilmak istenen yapilara yikim ruhsati diizenler.

o)Yikilacak derecede tehlikeli olan yapilarin tetkiki, meri mevzuata gore gerekli tebligin yapilmasi,
takibi ve sonuglandiriimasi islemlerini takip etmek.

p)Mevcut olan yapilarda yapi maliklerinin glglendirme taleplerinin yurdrltkte bulunan yasa,
yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda giglendirme ruhsati islemlerini ylritmek.

q)imar Yénetmeliginin ilgili maddeleri geredi bahge duvari, bahge tanzimi, pergola, kemeriye gibi
basit galismalara izin dizenlemek ve takibini yapmak.

r)Meri mevzuat gergevesinde baslama suresi sona ermis veya bitirilmesi gereken siire tamamlanmis
olan ruhsath yapilarda temdit ruhsatini diizenlemek.

s)Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri insa edilen yapilar ile ilgili yapinin o andaki durumunu
tespit ederek yapi tatil tutanaklarini tanzim etmek ve takibini yapmak, yapi sahibi, muteahhid, yapi
denetim kuruluslar ile ilgili yasal stireci takip ederek sonuglandirmak.

t)Ruhsatsiz veya ruhsat ve eklerine aykiri olmasi nedeni ile yapi tatil tutanadi tanzim edilmis
muihtrlenmek suretiyle durdurulmus yapilarin devam edip etmedigini takip etmek devam eden
yapilara mihir fekkinden dolayi islem yapmak lzere Zabita Midurltgline yazih bildirimde
bulunmak.

u)Yikim ihale islemlerinin yiritilmesi anlaminda Fen Isleri Midirlaga ile ortak galisma ytritmek
yikim faaliyetlerinde diger yardimci birimlerle organizasyon yaparak islemlerin yiritilmesini ve
sonuglandiriimasini saglamak.



v)Afete maruz boélge ile ilgili 7269 sayili yasanin ve 1051 sayi ile degisik maddeleri geredi yasal
sireci takip etmek taleplere cevap vermek ve sonuglandirmak.

w)Sehircilik ve estetik yonlinden sakincali yapilasma bulunan alanlarda, mevcut yapilar arasinda
sehircilik guzellik ve estetigi acisindan uyum saglamak amaci ile yapi ilgililerini bilgilendirmek ve
sireci takip etmek.

x)Devam eden insaatlarda can ve mal glivenligi agisindan gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak ve
islemleri takip etmek.

y)Tamami umumi hizmetlere ayrilan arsalara ilgililerin talepleri dogrultusunda yurlrlikte olan yasa
ve yonetmelikler cercevesinde dederlendirme yaparak “Muvakkat” yapi ruhsati diizenlemek.

z)Mevcut yapilara yuriarlikte bulunan yasa, yonetmelik ve genelgeler dogrultusunda tadilat,
tamirat, onarim ruhsatlarini diizenlemek ve kontroltini saglamak. 11

Madde 13: KALEM BiRiMi

TANIM :

Birim igerisindeki ylritulen islemlerin ilgili Kanun ve Genelgeler dogrultusunda yiratilmesini ve
gelen evrak ve dilekge kayitlarinin havalesini, havalesi yapilan evraklarin diger birimlere intikalini
saglamak ve takibini yapmak.

GOREV VE SORUMLULUK:
a)Resmi Kurum ve Kuruluslardan gelen yazismalar ve vatandaslarimizdan gelen dilekgelerin kayit
islemlerinin yapilip, islemleri tamamlandiktan sonra cikislarinin yapilmasi.

b)Kayitlari alinan evrak ve dilekgelerin yazigsmalarinin bilgisayar ortaminda yazilmasi

c)Muhtardan alinan bos yazisi ve tapu ile basvurusu alinan mukelleflerin Ulusal Adres Veri Tabani
(UAVT) sistemi Gzerinden yikim ruhsatlarinin yazilip onaylanmasi.

d)Ruhsat yazimi, bilgisayar ortaminda internet tzerinden Ulusal Adres Veri Tabani (UAVT) sistemi
Uzerinden yazilimi ve onaylanmasi.

e)Alinan yapi ruhsatlarinin temel vizesi, temel Ustl, kat, cati ve is bitirme onaylarinin daktilo edilip
onaylara hazir hale getirilmesi.

f)iskan asamasina gelen binalarin vatandaslarin basvurusuna internet ortaminda yapi kullanim izin
belgesinin yazilmasi ve onaylanmasi

g)Yapi Denetgisinin sorumluluk imzalari, mal sahibi ve miteahhit sorumluluk imzalari alinarak diger
gerekli bilgileri de igeren yapi ruhsati tanzim edilmektedir. Cevre ve Sehircilik Bakanligi - Yapi
Denetim Komisyon Baskanldi sitesi Gzerinden ruhsat onaylarinin alinmasi.

h)Kamu Kurum ve Kuruluslarin talep ettikleri evrak ve dosyalarin fotokopilerinin gekilip
hazirlanmasi.

i)Yapi Denetim Firmalarinin, Santiye Sefi, Mimar ve mihendis kayitlarinin sampas sistemi
Uzerinden kayit altina alinmasi dosyalanip arsivlenmesi.

j)Kayitlari alinan evraklar gikiglari yapilan evraklar ve mimari projelerin tarama islemlerinin yapilip
bilgisayar ortamina aktarilmasi.

k)Imar arsivinde gelen ve giden evraklari pafta-parsel ve konu bazinda diizenli bir sekilde
arsivlenmesi.

I)Cikislar yapilan ruhsat-iskan-YTT-Yikim Ruhsati-Enciimen Kararlarinin aylk dilekgesi ile
cogaltilarak ash gibidir onaylari yapildiktan sonra ilgili kurumlara génderilmesi.



m)Birimimize ait 6deme emri, maas bordrolari, arazi tazminatlari diizenlenip bagli birime
goénderilmesi.

n)Tasinir ve Tasinmaz mallarin kayitlar ve dizenlemelerinin yapilmasi.

o)Mudurligumuz blinyesinde hizmet veren sefliklere ait (planlama sefligi-harita sefligi-durum
sefligi-denetim sefligi) kartoteks kayitlarinin bilgisayar ortaminda kayda alinip Bilgisayar ortaminda
arsivleme isleminin yapilmasi.

BESINCI BOLUM

(Son Hiikiimler)

Madde 14: Bu yonetmelikte hikim bulunmayan hallerde yururltkteki ilgili mevzuat hikimleri
uygulanir.

YiuRURLUK:
Madde 15: Bu y6netmelik Yakakent Belediye Meclisi’'nin kabull ve yayimi tarihinde yirurltge girer.

YiiRUTME:
Madde 16: Bu yonetmelik hikimlerini Yakakent Belediye Baskani yuratar.



