Destek Hizmetleri Miidiirliigii Gorev Tanimlari

»Yakakent Belediyesine kayitl tiim arag, gereg¢ ve is makinelerin, bakim ve onarimini yapmak
ve yaptirmak,

»Yakakent Belediyesine ait tiim araglarin akaryakit ihtiyacini karsilamak,

»Destek Hizmetleri Miidiirliigii biinyesinde ihalesi yapilacak islere ait ihale dosyalari
hazirlamak,

»Miidiirliik biinyesinde ihalesi gergeklestirilen islerin sartnamelerine uygunlugunu takip ve
kontrol etmek,

»Yakakent Belediyesine ait araglarin, is makinelerinin gtinliik, haftalik, aylik bakimlarinin
yapilmasini saglamak,

»Muidiirliik hizmet binalarinin i¢ ve dis bakim ve onarimlarini yapmak ve yaptirmak.

WArag slrticiilerinin araglarinin gérev kdgitlarini kontrol etmek, gérev kégidi olmayan
araglarin kademe bélgesinden ¢ikisini 6nlemek,

WArag stirticilerinin giinliik arag¢ kullanici bakimlarini yapmalarini ve giinliik kullanici bakim
kontrol formlarinin arag siirtictileri tarafindan doldurulmasini saglamak,

»Yakakent Belediyesine ait tiim araglarin akaryakit ihtiyacinin akaryakit istasyonundan
karsilamasi ile ilgili olarak, sadece gérev kdgidi diizenlemis araglara akaryakit temin etmek ve
akaryakit temini sirasinda araglarin yakit kullanimini kontrol etmek maksadiyla ara¢ km’lerini
kayit altina almak.

WArag siiriiciilerinin arag¢lariyla kademe bélgesinden giris ¢ikislarinda ara¢ kayit defterini
doldurmalarini saglamak,

»Yakakent Belediyesine ait tiim araglarin, ruhsatlarini, sigorta poligelerini hazirlamak ve
araglarla ilgili her tiirlii evrakin dosyalanmasini saglamak ve arsiv kayitlarini muhafaza etmek,

WAraglarin yedek parcalarinin bakimli ve her an kullanima hazir sekilde depolanmasini
saglamak,

»Destek hizmetleri Miidiirlligiiniin ihtiyaci halinde temin edilmesi gereken her tiirlii
malzemenin ve yedek parcanin éncelikle ucuz, kaliteli TSE standartlarina uygunlugunu kontrol
ettikten sonra fiyat arastirmalarini yaparak alinmasini saglamak,

»Olagandiistii hallerde(yangin, sel, deprem vb.) her tiirlii personel ve makine ekipmanini
seferber etmek,

»Baskanlik Makami ve diger miidiirliiklerle ilgili yazismalari ve koordinasyonu saglamak,



»Yakakent Belediye’sinin ihtiyaci olan hizmet araglarinin teminini saglamak.
WAraclarin slirticiilerin lizerine zimmetinin yapilmasini saglamak,

»Yakakent Belediye’sine ait araglarin karistigi trafik kazalarinda gerekli evraklari temin
etmek

»Yakakent Belediye’sine ait émriinii tamamlamis, asiri derecede arizali yangin ve trafik
kazasi nedeniyle kullanilamayacak durumda olan araglarin Omriinii Tamamlamis Araglarin
Kontrolii Hakkindaki Yonetmelige gére ayirma islemlerini yiiriitmek.



